	时 间
	工 作 内 容
	承办部门

	4月27日
	1.布置职称评审工作；

2.各部门申报人员情况摸底。
	人事处
各部门

	5月4日
	1.职称预申报汇总表；

2.领取教师职称评审材料袋及同行专家鉴定材料袋。
	人事处
各部门

	5月7日前
	1.个人申报；
2.提交同行专家鉴定材料。
	各部门

	5月11日前
	1.代缴同行专家鉴定费；
2.同行专家鉴定材料送审。
	各部门
财务处
人事处

	5月18日前
	1.审核教学科研成果、年度考核情况等；
2.部门述职、民意测验、部门审核推荐；
3.各部门整理材料，报人事处。
	各部门
科研处
教务处
人事处

	5月31日前
	1.回收同行专家鉴定材料；
2.整理材料。
	人事处

	6月13日前
	1.各学科组评议（面试答辩）；
2.学科组评议结果公示。
	学科组

	6月22日前
	1.中级职称评审；
2.高级职称评审、审核推荐；
3.评审、审核结果公示。
	中评委会

高评委会
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