附件8

博士后进站申请和审批流程

网上申报下载材料包括：

1、博士后进站申请表（须申请人签名）；

2、专家推荐信（两封， 其中一封必须是申请人的合作导师）；

3、博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表（须所申请流动站负责人签字）；

4、博士后进站审核表（须申请者档案所属单位人事部门盖章。统招统分博士毕业生由学籍管理部门或就业指导中心盖章）。
5、与博士后工作站（企业）联合培养的博士后还须提交：博士后科研工作站研究项目指导小组考核意见表；博士后科研工作站招收博士后研究项目立项表；南京财经大学与企业联合培养博士后协议书（南京财经大学博士后流动站网页下载）

博士后出站申请和操作流程






                     

                    





注：《博士后研究工作报告》参考格式样本、《南京财经大学博士后研究工作终期考核表》、《接收单位意见表》请登录南京财经大学人事处网站（http://rsc.njue.edu.cn）进入“博士后专栏”自行下载。
退站：博士后研究人员未能完成研究工作需退站的，至中国博士后网站提交退站申请并下载《博士后研究人员退站表》，退站表须学术联系导师及流动站负责人签字盖章。
入选者登陆中国博士后网站实名注册申请并下载材料（装订成册，一式四份，含身份证及学位证书复印件）





申请者提前联系流动站





流动站专家指导小组考核、面试


确定初选人员





博士后学术联系导师填写《南京财经大学学术联系导师招收博士后登记表》（附件2）





提交书面申请，填写《南京财经大学博士后申请表》及材料（附件1）








流动站审核：填写《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》





流动站负责人签署意见





报送博士后管理办公室





博士后工作领导小组核准





省人社厅博管办审批





























博士后人员向流动站提交《博士后研究工作报告》、《南京财经大学博士后研究工作终期考核表》，以及在站期间以“南京财经大学”为第一署名单位发表的文章（本人为第一作者或通讯作者）、主持立项的课题等科研成果的复印件及有效证明材料





流动站负责将博士后人员提交的《南京财经大学博士后研究工作终期考核表》和科研成果附件材料交由科研处审核盖章（仅审核科研成果部分）。流动站组织博士后人员进行出站考核答辩，考核小组组长依据答辩结果填写《南京财经大学博士后研究工作终期考核表》中的综合考核意见





答辩未通过者可提出延期出站申请（最长延期一年），并由合作导师签字确认





导师签字





答辩通过者登陆“中国博士后网上办公系统”，在线填写《博士后研究人员工作期满登记表》，填写完成后直接打印（一式四份，表格右下角自带校验编号）。同时，在系统中下载后填写《博士后研究人员工作期满审批表》和《博士后研究人员工作期满业务考核表》





博士后人员将延期出站申请书分别提交流动站和博士后管理办公室备案





博士后人员向博士后管理办公室提交《博士后研究人员工作期满登记表》、《博士后研究人员工作期满审批表》、《博士后研究人员工作期满业务考核表》、身份证复印件、博士学位证书复印件；获得国家或省级博士后科研资助的还需提交相应结题报告和经费决算表；统分统招博士后如已落实工作单位还需提供由接收单位人事部门盖章的《接收单位意见表》





办理离校手续





博士后管理办公室将上述材料报送至省人力资源和社会保障厅博管办审批








